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คำนำ 

 
องค์การบริหารส่วนตำบลบือเระ  งานพัฒนาชุมชน มีบทบาทหน้าที่ในการจัดสวัสดิการสังคม

ให้กับผู้ด้อยโอกาสทางสังคมในเขตองค์การบริหารส่วนตำบลบือเระ และส่งเสริมคุณภาพชีวิตให้กับ
บุคคลเหล่านี้ รวมทั้งมีบทบาทหน้าที่ในการดำเนินการรับลงทะเบียนผู้สูงอายุเพื่อรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุ การรับลงทะเบียนคนพิการเพื่อรับเงินเบี้ยความพิการ และรับคำร้องผู้ป่วยเอดส์เพื่อรับเบี้ย
ยังชีพผู้ป่วยเอดส์ รวมทั้งการจ่ายเงินเบี้ยยังชีพฯ ให้กับบุคคลดังกล่าว โดยถือปฏิบัติตามระเบียบ
กระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงินสงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 
๒๕๔๘ ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๕๒ และแก้ไขเพ่ิมเติม ฉบับที่ 4 พ.ศ.2562และระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่า
ด้วยหลักเกณฑ์การจ่ายเบี้ยความพิการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นพ.ศ. ๒๕๕๓ และแก้ไขเพิ่มเติม
ฉบับที่ 4 พ.ศ.2562 

ดังนั้น เพื่อให้ประชาชนที่มาขอรับบริการได้มีความเข้าใจที่ถูกต้องมีแนวทางในการปฏิบัติที่
ชัดเจน ซึ่งจะนำไปสู่ความสะดวก รวดเร็ว และถูกต้องในการขอรับบริการในเรื่องดังกล่าวองค์การ
บริหารบือเระ จึงได้จัดทำคู่มือการลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ การลงทะเบียน
และยื่นคำขอรับเงินเบี้ยความพิการ การยื่นคำร้องเพ่ือรับเงินเบ้ียยังชีพผู้ป่วยเอดส์ ขึ้น 

องค์การบริหารส่วนตำบลบือเระ หวังเป็นอย่างยิ่งว่าคู่มือฉบับนี้จะเป็นส่วนหนึ่งที่ทำให้
ผู้สูงอายุ คนพิการ และผู้ป่วยเอดส์ มีความเข้าใจที่ถูกต้องถึงสิทธิพึงได้รับรวมทั้งทราบแนวทางในการ
ปฏิบัติที่ชัดเจนซึ่งทำให้เกิดประโยชน์สูงสุดต่อบุคคลดังกล่าวและประชาชนที่มาขอรับบริการต่อไป 
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ความรู้เบื้องต้นเกี่ยวกบัเบี้ยยังชีพผู้สูงอาย ุ 

ความหมายของเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ                  

เบ้ียยังชีพผู้สูงอายุ หมายถึง  สวัสดิการสำหรับผู้สูงอายุรูปแบบหนึ่ง เพื่อจัดสรร
งบประมาณของ รัฐบาลในการสนับสนุนค่าใช้จ่ายให้กับผู้สูงอายุในชุมชน หรือในหมู่บ้านต่างๆ ทั่ว
ประเทศ ซึ่งประสบปัญหาความ เดือดร้อน เนื่องจากไม่มีรายได้เพียงพอแก่การยังชีพ ขาดผู้อุปการะ
เล้ียงดู ถูกทอดทิ้ง และไมส่ามารถประกอบ อาชีพเล้ียงตนเองได้ ให้สามารถด ารงชีวิตอยู่ในครอบครัว
และชุมชนไดโ้ดยปกตติามควรแก่อัตภาพ โดยให้ความ ช่วยเหลือแก่ผู้สูงอายุเป็นเงินจนตลอดชีพ  

ความเป็นมาของเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ                  

การสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุเป็นกิจกรรมหนึ่งที่กรมประชาสงเคราะห์ด าเนินการ
มาตั้งแต่  ปี พ. ศ. 2536 ตามมติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่ 3 มีนาคม 2535 ซึ่งเห็นชอบให้กรม
ประชาสงเคราะห์ด าเนิน โครงการกองทุนส่งเสริมสวัสดิการผู้สูงอายุและครอบครัวในชุมชนเพื่อ
จัดสรรงบประมาณหมวดเงินอุดหนุน สงเคราะห์เบี้ยยังชีพช่วยเหลือผู้สูงอายุที่ประสบปัญหาความ
เดือดร้อนในด้านต่างๆ โดยกระทรวงการคลังได้ อนุมัติหลักการเบิกจ่ายเงินตามโครงการ ดังกล่าว 
เป็นเบ้ียยังชีพส าหรับผู้สูงอายุคนละ 200 บาท/เดือน  จนตลอดชีพ และรัฐบาลได้ให้ความส าคัญ
ต่อผู้สูงอายุอย่างต่อเนื่อง จึงได้เพิ่มจ านวนผู้สูงอายุที่รับเบ้ียยังชีพเพ่ิม มากขึ้นทุกปี  จนถึงปี พ.ศ.
2542  รัฐบาลได้เพ่ิมเงินเพ่ิมพิเศษในภาวะเศรษฐกิจถดถอยให้แก่ผู้สูงอายุที่รับเบี้ย ยังชีพอีกคนละ 
100 บาท/คน/เดือน รวมเบ้ียยังชีพที่ผู้สูงอายุได้รับคนละ 300บาท/คน/เดือนจนตลอดชีพ ปัจจุบัน
รัฐบาลได้จัดสรรเงินเบี้ยยังชีพให้แก่ผู้สูงอายุทุกคนที่มีอายุตั้งแต่ 60 ปีขึ้นไป แบบตามขั้นบันได  

วัตถุประสงค์ในการดำเนินงาน     

 1. เพ่ือเป็นการกระจายบริการของรัฐให้แก่ผู้สูงอายุ     

 2. เพ่ือเป็นการสร้างขวัญและก าลังใจให้กับผู้สูงอายุ ว่ารัฐไม่ได้ทอดทิ้ง แต่พยายาม
ให้ความช่วยเหลือและยังเห็นความสำคัญของผู้สูงอายุ           

3. เพ่ือให้ผู้สูงอายุสามารถด ารงชีวิตอยู่ในชุมชน โดยไม่ต้องอยู่ในสถานสงเคราะห์
ของรัฐ ซึ่งเป็น ทางเลือกสุดท้ายที่จะช่วยเหลือผู้สูงอายุ   

ประโยชน์ของการสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  

1. ด้านเศรษฐกิจ             
ทำให้ผู้สูงอายุสามารถใช้ชีวิตในช่วงสุดท้ายอย่างมีความสุขตามควรแกอัตภาพ อันเป็น

การพัฒนา คุณภาพชีวิตของผู้สูงอายุให้มีมาตรฐานสูงขึ้น ได้รับการตอบสนองความต้องการ
ด้านปัจจัย 4 และถือเป็น การกระจายรายได้ไปสู่ประชากรที่สมควรได้รับการช่วยเหลือในบ้ัน
ปลายของชีวิต  
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2. ด้านสังคม              

เป็นกิจกรรมที่ปลุกจิตส านึกของชุมชนที่มีผู้สูงอายุถูกทอดทิ้ง ได้ร่วมกันป้องกันแก้ไขปัญหา ของ
ชุมชน ไม่ทอดทิ้งผู้สูงอายุในชุมชน และเป็นการใช้ชุมชนเป็นฐานในการให้บริการ  

3. ด้านจิตใจ  

 ก่อให้เกิดความรู้สึกม่ันคงทางจิตใจ รู้สึกว่าตนเองมีคุณค่า สามารถดำรงชีวิตอยู่ในสังคมได้ อย่าง
มีความสุข ตลอดจนเป็นที่พ่ึงของบุตรหลานและครอบครัว   

คุณสมบัติของผู้สูงอายุท่ีมีสิทธิรับเบี้ยยังชีพ             
1. มีสัญชาติไทย             
2. มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นตามทะเบียนบ้าน            
3. มีอายุหกสิบปีบริบูรณ์ขึ้นไป ซึ่งได้ลงทะเบียน และยื่นค าขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุต่อองค์กร 

ปกครองส่วนท้องถิ่น             
4. ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจากหน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจหรือ องค์กร

ปกครองส่วนท้องถิ่น ได้แก่ ผู้รับเงินบ านาญ เบี้ยหวัด บ านาญพิเศษ หรือเงินอ่ืนใดในลักษณะ เดียวกัน 
ผู้สูงอายุที่อยู่ในสถานสงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นผู้ได้รับเงินเดือน ค่าตอบแทน 
รายได้ประจำหรือผลประโยชน์ตอบแทนอย่างอ่ืนที่รัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นจัด ให้เป็นประจำ     

การคำนวณเงินเบี้ยยังชีพแบบขั้นบันได               
จำนวนเงินเบี้ยยังชพีที่ผู้สูงอายุจะได้รับในปัจจุบัน คิดในอัตราเบี้ยยังชีพแบบ ขั้นบันได              

 แบบ “ขั้นบันได” หมายถึง การแบ่งช่วงอายุของผู้สูงอายุเป็นช่วงๆ หรือเป็นขั้น ขึ้นไปเรื่อยๆ 
โดยเริ่มตั้งแต่อายุ 60 ปี   

ตารางการคำนวณเงินเบี้ยยังชีพรายเดือนสำหรับผู้สูงอายุ (แบบขั้นบันได) 

.................................................................. 

ขัน้ อายุ (ปี) จำนวนเงิน (บาท) 

ขั้นที่ 1 60-69 600 

ขั้นที่ 2 70-79 700 

ขั้นที่ 3 80-89 800 

ขั้นที่ 5 90 ปีขึ้นไป 1,000 
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ระยะเวลาการรบัขึน้ทะเบียนผูส้งูอาย ุ 
ช่วงท่ี 1 เดือนตลุาคม-พฤศจิกายนของปีนัน้ 

ช่วงท่ี 2 เดือน มกราคม-กนัยายน ของปีถดัไป 
ระยะเวลาการรบัขึน้ทะเบียนคนพิการ 

รบัลงทะเบียนทุกเดือน 
ของทุกปีนะจ้ะ 

พวกเรารบีไปขึน้ทะเบยีนผูส้งูอายุ

กนัเถอะ 

ระวงัไมม่ชีื่อ ไมม่สีทิธนิะจ๊ะ 
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คุณสมบัติของผู้มีสิทธิขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพฯ 
ผูสู้งอายุ 

ตรวจสอบดูคุณสมบตัขิองตัวเอง ตามรายการดังนี ้
(1) มีสัญชาติไทย 
(2) มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตตำบลบือเระ (ตามทะเบียนบ้าน) 
(3) เป็นผู้ที่มีอายุ 60 ปี บริบูรณ์ในปีถัดไป (ปัจจุบันอายุ 59 ปี บริบูรณ์ และต้องเกิดก่อน 1 

ตุลาคม) 
(4) ไม่เป็นผู้ได้รับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชน์อื่นใดจากหน่วยงานของรัฐ รัฐวิสาหกิจหรือ

องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ได้แก่ ผู้รับเงินบำนาญ เบี้ยหวัดบำนาญพิเศษ หรือเงินอื่นใดในลักษณะ
เดียวกัน ผู้สูงอายุที่อยู่ในสถานสงเคราะห์ของรัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นผู้ได้รับเงินเดือน  
ค่าตอบแทน รายได้ประจำ หรือผลประโยชน์ตอบแทนอย่างอื่นที่รัฐหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น
จัดให้เป็นประจำยกเว้นผู้พิการและผู้ป่วยเอดส์ ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยการจ่ายเงิน
สงเคราะห์เพื่อการยังชีพขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
 

 
กรณีได้รับเบี้ยยังชีพคนพิการอยู่แล้ว  
และได้ย้ายเข้ามาในพ้ืนทีต่ำบลบือเระ 
จะต้องมาขึ้นทะเบยีนทีอ่งค์การบริหารส่วนตำบลบือเระอีกครั้ง 

 
เพื่อใช้สิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพต่อเนื่อง......ค่ะ 
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ผู้พิการ 
ตรวจสอบดูคุณสมบตัขิองตัวเอง ตามรายการดังนี ้

1) มีสัญชาติไทย 
(2) มีภูมิลำเนาอยู่ในเขตตำบลบือเระ (ตามทะเบียนบ้าน) 
(3) มีบัตรประจำตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิตคนพิการ 
(4) ไม่เป็นบุคคลซึ่งอยู่ในความอุปการะของสถานสงเคราะห์ของรัฐ 
 

 
 

กรณีได้รับเบี้ยยังชีพคนพิการอยู่แล้วและได้ยา้ยเข้ามาในพ้ืนทีต่ำบลบือเระ 
จะต้องมาขึ้นทะเบียนที่องค์การบริหารส่วนตำบลบือเระอีกครั้ง 

 
เพื่อใช้สิทธิรับเงินเบี้ยยงัชพีต่อเนื่อง......ค่ะ 
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ขั้นตอนการขึ้นทะเบียน 
เพ่ือรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ 

ยืน่เอกสาร หลักฐาน กรอกแบบฟอร์ม 
“แบบคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ” 

☺ บัตรประจำตัวประชาชน หรือบัตรอื่นที่ออกโดยหน่วยงานของรัฐที่มี     
รูปถ่าย พร้อมสำเนา 

☺ ทะเบียนบ้าน พร้อมสำเนา 

☺ สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พร้อมสำเนา (เฉพาะหน้าที่แสดงชื่อ และ
เลขที่บัญชี) สำหรับกรณีที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอาย ุประสงค์ขอรับเงิน
เบี้ยยังชีพผู้สูงอายุผ่านธนาคาร 
 
หมายเหตุ : ในกรณีผู้สูงอายุที่ไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเอง 

อาจมอบอำนาจให้ผู้อ่ืนเป็นผู้ยื่นคำขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุได้ 
โดยให้ผู้รับมอบอำนาจติดต่อที่ อบต.บือเระ 
พร้อมสำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้รับมอบอำนาจ 
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**ขอรับแบบคำขอขึ้นทะเบียนผู้สูงอาย ุและยื่นเอกสาร 
ประกอบ ได้ที่งานพัฒนาชุมชน อบต.บือเระ *** 
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ขั้นตอนการขึ้นทะเบียนเพื่อรับเงิน 
เบี้ยยังชีพคนพิการ 

ยื่นเอกสาร หลักฐาน กรอกแบบฟอร์ม 

“แบบคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพคนพิการ ” 

☺ บัตรประจำตัวคนพิการตามกฎหมายว่าด้วยการส่งเสริมคุณภาพชีวิต 
คนพิการ ฉบับจริง พร้อมสำเนา 

☺ ทะเบียนบ้าน พร้อมสำเนา 

☺ สมุดบัญชีเงินฝากธนาคาร พร้อมสำเนา (เฉพาะหน้าที่แสดงชื่อ และ
เลขที่บัญชี) สำหรับกรณีที่ผู้ขอรับเงินเบี้ยยังชีพคนพิการ ประสงค์ขอรับเงิน
เบี้ยยังชีพผ่านธนาคาร 
 
หมายเหต ุ: กรณีที่คนพิการไม่สามารถมาลงทะเบียนด้วยตนเอง 

อาจมอบอำนาจเป็นลายลักษณ์อักษรให้ผู้ดูแลคนพิการยื่นคำขอ
แทน แต่ต้องนำหลักฐานของคนพิการและคนดูแลคนพิการไปแสดง
ต่อเจ้าหน้าที่ด้วย คนพิการที่เป็นผู้สูงอายุสามารถลงทะเบียนเพื่อ
ขอรับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุได้ด้วย 
 
 
 

 
 

 

**ขอรับแบบคำขอขึ้นทะเบียนคนพิการ และยืน่เอกสาร 
ประกอบ ได้ที่ งานพัฒนาชุมชน สำนักปลัด อบต.บือเระ*** 
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คำชี้แจง 
  

  
 
 
 
 
 
 
 
           
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

ผูส้งูอายทุี่มีสิทธิรับเงินเบ้ียยังชีพอยู่แลว้    ในพื้นที่อื่น  

ภายหลังไดย้า้ยทะเบียนบา้นเขา้มาอยู่ในพื้นที่ต าบลบือเระ ให้

มาแจง้ขึน้ทะเบียนเพื่อขอรับเงนิเบ้ียยังชีพ    ตอ่ที่ อบต.บือเระ 

แตส่ิทธิในการรับเงนิยงัคงอยู่ที่เดิมจนสิ้นปีงบประมาณ เชน่   

  นางตี  รั บ เงิน เบ้ี ยยั งชีพ อยู่  อบต .ราย า            

ภายหลังไดแ้จง้ย้ายที่อยู่มาอยู่พื้นที่ต าบลบือเระ              

ในวันที่ 20 กรกฎาคม 2561 
   นางตี ตอ้งมาขึ้นทะเบียนใหม่ที่ อบต.บือเระ                    

ภายในวันที่ 30 พฤศจิกายน 2561 แต่ นางตี จะ

ยงัคงรับเงนิเบ้ียยังชีพที่ อบต.รายา  อยู่จนถึงเดือน

กันยายน 2562 และมีสิ ทธิ รับ เงิน เบ้ี ยยั งชีพ

ผูส้งูอายุที่  ต าบลบือเระ ในเดือน ตลุาคม 2562 

เป็นตน้ไป  
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ประกาศรายชื่อ ผู้มีสทิธิรับเงนิ 
เบี้ยยังชพีผูสู้งอายุและคนพิการ 

 

 ให้ผู้ที่มายื่นคำขอรับเบี้ยยังชีพมาตรวจสอบรายชื่อตามประกาศที่
บอร์ดประชาสัมพันธ์ ณ ที่ทำการ อบต.บือเระ ภายในวันที่ 5 ของทุกเดือน 
(นับจากวันสิ้นสุดกำหนดการยื่นขอขึ้นทะเบียนของทุกเดือน ยกเว้นเดือน
ธนัวาคม) 

 

กำหนดวันจ่ายเงินเบี้ยยังชีพ ภายในวันที่ 1 - 10 ของเดือน 
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การสิ้นสุดการรับเงินเบี้ยยังชพี 

1. ตาย 

2. ย้ายภูมิลำเนาไปนอกเขต อบต.บือเระ 

3. แจ้งสละสิทธิ์การขอรับเงินเบี้ยยังชีพ 

4. ขาดคุณสมบัติ 

หน้าที่ของผู้รับเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ และคนพิการ 

1. ตรวจสอบรายช่ือของตัวเอง 

2. กรณีผูร้ับเงินเบี้ยยังชีพ หรือผู้รับมอบอำนาจ แจ้งรับเป็นเงินสดต้องมารับ
เงินให้ตรงตามวัน เวลา ที่กำหนด 

3. เมื่อย้ายภูมิลำเนาจาก อบต.บือเระ ไปอยู่ภูมิลำเนาอืน่ ต้องแจ้งข้อมูล
เพื่อให้ อบต.บือเระ ได้รับทราบ 

4. ให้ผู้ที่รับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุและคนพิการ แสดงการมีชีวิตอยู่ต่อ 
อบต.บือเระ ระหว่างวันที่ 1 – 30 ตุลาคม ของทุกป ี

5. กรณีตาย ให้ผู้ดูแลหรือญาติของผู้สูงอายุ หรือคนพิการ ของผู้รับเงินเบี้ย
ยังชีพแจ้งการตาย ให้ อบต.บือเระ ได้รับทราบ (พร้อมสำเนาใบมรณบัตร) 
ภายใน 7 วัน 
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ขั้นตอนการขอบัตรประจำตวัคนพิการ 
+++++++++++++++++++++ 

1. ไปพบแพทย์เฉพาะทางที่โรงพยาบาล เพื่อวินิจฉัยและออกเอกสารรับรอง
ความพิการ 

2. ดำเนินการทำบัตรประจำตัวคนพิการได้ที่ สำนักพัฒนาสังคมและความ
มั่นคงของมนุษย์จังหวัดปัตตานี 

โดยใช้เอกสารดังต่อไปนี้ 
 2.1 เอกสารรับรองความพิการที่รับรองโดยแพทย์เฉพาะทาง  (ตัวจริง) 
 2.2 รูปถ่าย ขนาด 1 นิ้ว  จำนวน 2 รูป 
 2.3 สำเนาทะเบียนบ้าน  จำนวน 1 รูป 
 2.4 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน จำนวน 1 ฉบับ 
 2.5 ถ้าคนพิการมีผู้ดูแล ให้นำสำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และ
สำเนาทะเบียนบ้านของผู้ดูแลคนพิการ จำนวนอย่างละ 1 ฉบับ 
3. กรณีบุคคลอื่นที่ไม่ใช่คนพิการ และผู้ดูแลคนพิการมาติดต่อขอทำบัตร

ประจำตัวคนพิการ ให้นำหลักฐาน ตามข้อ 2.4 – 2.5 มาด้วย 
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การต่ออายุบัตรประจำตัวคนพิการ 
 การดำเนินการต่ออายุบัตรประจำตัวคนพิการ สามารถติดต่อได้ที่ 
สำนักงานพัฒนาสังคมและความมั่นคงมนุษย์จังหวัดปัตตานี โดยใช้เอกสาร
ดังต่อไปนี ้
 1. สมุด/บัตรประจําตัวคนพิการเล่มเดิม 
 2. รูปถ่ายขนาด 1 นิ้ว  จำนวน 1 รูป 
3. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้าน 

อยา่งละ 1 ฉบับ 
4. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการมีผู้ดูแล ใช้สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และ

สำเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ 1 ฉบับ 
5. กรณีบุคคลอื่นที่ไม่ใช่คนพิการ และผู้ดูแลคนพิการมาติดต่อขอต่ออายุ

บัตรประจำตัวคนพิการให้นำหลักฐานตามข้อ 3-4 มาด้วย 

การเปลี่ยนผู้ดูแลคนพิการ 
การดำเนินการเปลี่ยนผู้ดูแลคนพิการ สามารถติดต่อได้ที่   
สำนักพัฒนาสังคมและความมั่นคงของมนุษย์จังหวัดปัตตานี 

โดยใช้เอกสารดังต่อไปนี้ 
1. สมุด/บัตรประจำตัวคนพิการเล่มเดิม 
2. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนและสำเนาทะเบียนบ้าน 
อย่างละ จำนวน 1 ฉบับ 
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3. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการคนเดิม ใช้สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และ
สำเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ 1 ฉบับ 
4. หลักฐานผู้ดูแลคนพิการคนใหม่ ใช้สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และ
สำเนาทะเบียนบ้าน อย่างละ 1 ฉบับ 
5. หนังสือรับรองการเป็นผู้ดูแลคนพิการ 
6. สำเนาบัตรประจำตัวข้าราชการของผู้รับรอง จำนวน 1 ฉบับ 
 

ข้อแนะนำสำหรับการยื่นคำร้องเพื่อขอรับเงนิเบี้ยยังชพี 
ผู้ป่วยเอดส ์

1. ผู้ป่วยเอดส์มีสิทธิได้รบัเงินสงเคราะห์เบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ต้องมีใบรับรอง
แพทย์ซึ่งออกให้โดย สถานพยาบาลของรัฐ ยืนยันว่าป่วยเป็นโรคเอดส์
จริง 

2. ผู้ป่วยเอดส์ต้องมีภูมิลำเนาอยู่ในเขต อบต.บือเระ 

3. การยื่นคำร้องขอรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ สามารถยื่นคำร้องได้ที่ งาน
พัฒนาชุมชน สำนักปลัด อบต.บือเระ โดยนำหลักฐานมาเพื่อ
ประกอบการยื่นดังนี้ 

     3.1 ใบรับรองแพทย์ซึ่งออกให้โดยสถานพยาบาลของรัฐยืนยันว่า ป่วย
เป็นโรคเอดส์จริง 

  3.2 บัตรประจำตัวประชาชนฉบับจริง (พร้อมสำเนา) 
3.3 ทะเบียนบ้านฉบับจริง (พร้อมสำเนา) 
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4. กรณีที่ผู้ป่วยเอดส์ไม่สามารถเดินทางมายื่นคำขอรับการสงเคราะห์ด้วย
ตนเองได้จะมอบอำนาจให้ผู้อุปการะมาดำเนินการแทนได้ 
5. กรณีผู้ป่วยเอดส์ เป็นผู้สูงอายุหรือคนพิการ หรือเป็นทั้งผู้สูงอายุและคน
พิการ สามารถดำเนินการได้ทัง้หมด 
6. กรณีผู้ป่วยเอดส์ได้รับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์แล้ว ต่อมาได้ย้ายภูมิลำเนา 
(ย้ายชื่อในทะเบียนบ้าน) ไปอยู่ในเขตองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่น ผู้ป่วย
เอดส์ต้องดำเนินการยื่นคำร้องขอรับเบี้ยยังชีพ  ผู้ป่วยเอดส์ อีกครั้ง ณ 
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ย้ายภูมิลำเนาเข้าไปอยู่ใหม่ (เพื่อรับเงินเบี้ยยัง
ชีพผู้ป่วยเอดส์ จากองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ย้ายเข้าไปอยู่ใหม่) ซึ่งถ้า
ผู้ป่วยเอดส์ไม่ดำเนินการยื่นคำร้องขอรับเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ อีกครั้ง ณ 
องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ย้ายภูมิลำเนาเข้าไปอยู่ใหม่ ผู้ป่วยเอดส์จะ
ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผู้ป่วยเอดส์ ถึงเดือนที่ย้ายภูมลิำเนา เท่านั้น 

7. กรณีคนพิการที่ได้รับเงินเบี้ยยังชีพผูป้่วยเอดส์เสียชีวิต ผู้ดูแลหรือญาติ
ของผู้ป่วยเอดส์ที่เสียชีวิตต้องแจ้งให้งานพัฒนาชุมชนสำนักปลัดอบต.บือเระ 
ทราบภายใน 7 วัน 
 
 
 
 
 

 

 

 

ใบรับรองแพทยจ์ะตอ้งระบวุ่าป่วยเป็น โรคเอดส ์/AIDs 

เท่านัน้ หากระบวุ่าป่วยเป็น HIV หรือภมูคิุม้กนับกพร่อง จะ 

ไมเ่ขา้หลกัเกณฑก์ารรับเงนิสงเคราะห ์

 

 



ภาคผนวก 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การรับขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ) 

  
  ยื่นคำขอข้ึนทะเบียนฯ พร้อมเอกสารหลักฐาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/

สัมภาษณ์/บันทึกข้อมูลเพิ่มเติม 

รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการ 
ตรวจสอบคุณสมบัติ 

เสนอผู้บังคับบัญชา (ผู้บริหาร) /  
จัดทำประกาศรายช่ือ 

เอกสารสำหรับการรับขึ้นทะเบียนผู้สูงอายุ 
1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 

2. สำเนาทะเบียนบ้าน 
3. ใบมอบอำนาจ (ถ้ามี) 
4. สำเนาสมุดบัญชี (กรณีโอนเข้าบัญชี) 



ยื่นคำขอข้ึนทะเบียนฯ พร้อมเอกสารหลักฐาน 

แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การรับขึน้ทะเบยีนผู้พิการ) 

 
                  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารหลักฐาน/

สัมภาษณ์/บันทึกข้อมูลเพิ่มเติม 

รวบรวมเอกสารเสนอคณะกรรมการ 
ตรวจสอบคุณสมบัติ 

เสนอผู้บังคับบัญชา (ผู้บริหาร) /  
จัดทำประกาศรายช่ือ 

เอกสารสำหรับการรับขึ้นทะเบียนผู้พิการ 
1. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน 

2. สำเนาทะเบียนบ้าน 
3. ใบมอบอำนาจ (ถ้ามี) 
4. สำเนาสมุดบัญชี (กรณีโอนเข้าบัญชี) 



แผนผังแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติราชการ 
(การเบิก-จ่ายเบี้ยผู้สูงอาย)ุ 

 
                                       
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

จัดทำบัญชีรายชื่อและบันทึกข้อความ 

เสนอผู้บังคับบัญชาอนุมัติ 

จัดทำฎีกาเบิกจ่ายเงิน 

เอกสารสำหรับการรับเงินสด 
1. แสดงบัตรประจำตัวประชาชนผู้สูงอายุ/ 
   ผู้รับแทน (กรณีมอบอำนาจ) 
2. หนังสือมอบอำนาจ กรณีมอบอำนาจ 

ขั้นตอนการรับเงินสด 
ผู้รับผิดชอบ งานพัฒนาชุมชน 

ตรวจฎีกา/จัดทำเช็คเบิกเงิน 
(กองคลัง) 

1 วัน 

รับเงินสดภายในวันที่ 10 ของทุกเดือน รับเงินผ่านธนาคาร 

ส่งเอกสารธนาคาร 
รับเงินได้ไม่เกิน 2 วันทำการ 

ยื่นบัตรประจำตัวประชาชนของผู้มีสิทธิ์/ใบมอบอำนาจ 
จนท.ตรวจสอบรายชื่อ  ลงชื่อผู้รับเงิน 



 
 
 
 
 
 
                                                                    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


